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专注民商事诉讼与强制执行

民间借贷

第22题：起诉需要哪些材料？流程要走多久？

先说材料清单，再说时间预期，让你心里有数。

必备材料（立案时法院要收的）：

1. 起诉状（主要文件）

写清楚原告是谁、被告是谁、你要求什么、凭什么要求

法院官网有模板，也可以找律师起草

原件1份+按被告人数各复印1份

2. 身份证明

个人的：身份证复印件

公司的：营业执照复印件+法定代表人身份证明+法定代表人身份证复印件（都盖公章）

3. 证据材料

借条/合同/转账记录/聊天记录/录音等

整理成"证据清单"，按顺序编号

复印件1份+按被告人数各复印1份

开庭时带原件

4. 授权委托书（如果请了律师）

立案方式：

现在法院基本都支持网上立案，不需要跑法院：

电脑：登录人民法院在线服务平台

手机：微信小程序"人民法院在线服务"

上传上述材料电子版，选择管辖法院，提交即可

审批时间：

网上提交后，法院一般3-7个工作日内审查是否立案

如果材料不齐全，法院会通知你补正

通过后法院给你发"案件受理通知书"
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整个流程的时间预估：

| 阶段 | 大致的时长 |

|------|-----------|

| 立案审查 | 3-7个工作日 |

| 诉前调解（非强制） | 1-3个月 |

| 首次开庭 | 立案后1-2个月 |

| 简易程序（适合简单案子） | 3个月内结案 |

| 普通程序（复杂案子） | 6个月内结案（可延长） |

| 一审判决 | 庭审后1-2周 |

| 整个一审流程 | 一般3-6个月 |

注意： 如果涉及到公告送达（对方不接传票、找不到人），时间会延长。公告期30天。所以

能联系上的案子走得快，联系不上对方的案子会慢很多。

一句话总结： 起诉状+身份证+证据三项必须有。网上立案很方便。简易程序3个月，普通

程序6个月，这是法律规定的审限。

⚠️ 提醒：以上回答为一般性法律信息。每个案件事实不同，结论可能不同。如需个案分析，建议联系律

师详细咨询。

---
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本文仅供参考，不构成正式法律意见。个案请咨询律师。


